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REQUISITOS Y COSTOS,DEL

PROCESO DE TITULACION:

MODALIDAD ASESORIA DE TESIS O TSP

La emision de los derechos de
pago por estos conceptos, se
dard a medida que avance
con los siguientes pasos:

CONCEPTO COSTO
Presentacion de plan de tesis (Rev. y Aprob. Plan de Tesis) S/ 80,00
Asesor de Tesis S/ 390,00
Derechos de Titulacion (sustentacion) S/ 1140,00
Total S/ 1570,00

GRADOS Y TITULOS
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Titulacion se atenderdn entre beovaaisisaneseiend

e I RECEPCION DE SOLICITUDES PARA SUSTENTACION ORAL DE TESIS

RECEPCION DE TRAMITES POR MESA DE PARTES VIRTUAL PARA DESIGNACION DE
O S q s e s e p ro ‘ e s o e ASESOR, DESIGNACION DE JURADO INFORMANTE CALIFICADOR Y EXPEDICION DE

2024-1: 18 de marzo al 30 de mayo

Olde marzoy e/ 08 W
n OVi e m b re d e I 2 0 2 5 RECEPCION DE TRAMITES PARA REVISION ORTOGRAFICA

2024: 15 de enero al 16 de octubre

EJEMPLO:
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y

(Las fechas de apertura y cierre pueden variar segin la facultad) RECURSOS HUMANOS

GRADOS Y TITULOS
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En adelante los
documentos que envie para
TODO TRAMITE deben ser
nombrados con la siguiente
estructura...
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APELLIDOS NOMBRE DNI TIPODE DOCUMENTO

ZUNIGA PEREZ JUAN 29345602 Récord de notas/

ZUNIGA PEREZ_JUAN_29345602_SOLICITUD ...

ZUNIGA PEREZ JUAN 29345602 RECIBO TRAMITE ...

ZUNIGA PEREZ JUAN_ 29345602 CONSTANCIA DE EGRESADO
ZUNIGA PEREZ JUAN 29345602 DNI

Los documentos van en formato PDF (excepto la foto) yen
archivos independientes (uno por cada requisito)

GRADOS Y TITULOS
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El titulando, solo
deberad utilizar
brindar como dato de
contacto su correo
institucional
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Seccion de
NOTAS IMPORTANTES
por Carrera
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RESTRICCION DE

INICIO DE PROCESO
(CARRERA DE DERECHO)

Los alumnos de la carrera de Derecho
sOlo pueden comenzar este proceso
luego de haber obtenido el diploma
de Bachiller.

GRADOS Y TITULOS
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La realizacion de las prdcticas pre profesionales (PPP) es obligatoria para
la tramitacion del titulo profesional de Abogado, las mismas que deberdn
tener un minimo de doce meses y no pudiendo ser su desarrollo inferior a
1,200 horas de prdacticas, lo cual serd validado con un certificado emitido

por la coordinacidon de su carrera.

Tener en cuenta que para iniciar sus PPP el alumno debe haber aprobado
minimo 160 créditos y estar en un ciclo superior al séptimo ciclo.

. Articulo 07- Requisitos para la validacion de las practicas preprofesionales
Se debe cumpllr. Para la validacion de las practicas preprofesionales, el estudiante debe de cumplir

los siguientes requisitos:
1. El estudiante debera cursar como minimo el octavo (8vo) ciclo o contar con
un minimo de 160 créditos aprobados.

RES.N°988-09-2022-APRUEBA DIRECTIVA N°004-09-2022

GRADOS Y TITULOS
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SOLO PARA LOS
BACHILLERES DE DERECHO

Los bachilleres de la carrera de DERECHO
también se pueden titular con la modalidad
de TESIS o INFORME JURIDICO (Expediente);
para ello, deben revisar la guia
correspondiente y presentarlo al correo de:
grados_titulos_derecho_fs@usmp.pe
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SOLO PARA LOS BACHILLERES
DE PSICOLOGIA Y TURISMO

Modalidad de Trabajo de Suficiencia
Profesional:

https://fcctp.usmp.edu.pe/site/facultad/grad
os-y-titulos/titulo-profesional/

OOOOOOOOOOOOOO
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SOLO PARALOS
BACHILLERES DE F.1.A.

Los bachilleres de la facultad de F.LA.
también se pueden titular con la modalidad
de trabajo de suficiencia profesional (T.S.P.);

para ello, deben revisar la guia
correspondiente.
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Si desea puede llevar una investigacion por PARES,
(02 investigadores) - EXCEPTO LA CARRERA DE DERECHO-,
favor tener en cuentaq, que el trdmite lo realiza un sélo
alumno y le copia a su companero (CC) en el correo
institucional.

Los requisitos y pagos a cumplir serdn INDIVIDUALES (Ejemplo: si deben adjuntar
CONSTANCIA DE EGRESADO, envian las constancias de ambos tesistas. Si se indica pago
por concepto de asesor deberdn pagar $/350 cada uno de los tesistas).

GRADOS Y TITULOS
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REQUISITO
FUNDAMENTAL

Contar con su RECORD DE NOTAS
- OFICIAL: VALIDADO POR
REGISTROS ACADEMICOS

SOLICITUD

“ANno del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de
la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

wsefor: REGISTRO ACADEMICO
Asunto
Apellidosy nomlres

Camrera Profesional:
DNI

Ante usted, con el debido respeto me presento y expongo:
Que,

IMOTIVOS CLARQS )
Fechoi
e Adjuntar comprobante de pago (obligatono])

* Imagen clara de DNI {obligatorio)

GRADOS Y TITULOS
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El alumno presenta propuesta de tema de tesis al coordinador de su
carrera, teniendo en cuenta:

{ =] RESOLUCION LINEAS DE INVESTIGACION }
Si el coordinador considera que el tema esta conforme, firmara el
FORMATO 001-T, como asesor tematico.

Si tiene observaciones al temaq, le asignard al alumno un asesor
tematico para elaborar un tema de tesis viable.

GRADOS Y TITULOS
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TENER FIRMADO EL ittt
FORMATO NO. 001-T g —
POR QUIENES Bt - e o e SNEYEC s
CORRESPONDAEN o
ELDOCUMENTO T

DECLARACION: El asesor temdtico que firma el presente documento da fe de haber
revisado el tema de tesis, dedarando que & mismo cumple con estar relacionado con
la linea de investigacion de la facultad indicada y tiene condiciones favorables para

desarrollarse en un plan de tesis a partir de esta propuesta tematica de investigacion

T I i L
Area en QUE S JBSEMPEAE  .....oc.oooveeeereeeeeeeeeeeseeeesesseeesneanees —

R R DIERE. i i i et e e L L,
B) APROBACION DE TEMA DE TESIS

GRADOS Y TITULOS

..................................................... FILIAL SUR
V.B. Coord. de la Escuela Profesional



*

- v

- = sgw

04: USMP | riio
- -

".r 'b‘\ UNIVERSIDAD DE SUI’

» SAN MARTIN DE PORRES
(,s‘}

En el caso de los tesistas de la
carrera de ARQUITECTURA, cuando
gestionan el FORMATO No. 001 - T,
también deben obtener un
documento de aprobacion de su

I -,,. T 4 . . .
24 tema de tesis, que les brinda su
U Jimme Facultad desde la ciudad de Lima.
_ / S - ) El Coordinador de su carrera lo
/ -- -- apoyard con esta gestion.

GRADOS Y TITULOS
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Desarrollar el PLAN DE TESIS o TSP de
acuerdo a los siguientes requisitos:

MANUAL-ELAB.-PLAN-DE-TESIS-Y-LOS-TRAB.-DE-INVESTIGACION-2022-RR.975-2022-CU-R-

‘=] USMP

Una vez concluido tu Plan de Tesis
o TSP...
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Para grados_titulos_fs@usmp.pe

CC

Envior correo a Grodos‘y

Titulos, solicitando emision
R e e de recibo por concepto de
CALDERON O.':_,H_LUIS_ Lo L )

revision y aprobacion de

plan de tesis (S/ 80,00)

SOLICITO EMISION DE RECIBO POR CONCEPTO DE REVISION DE PLAN DE TESIS

Buenos (dias/tardes)
So. ¢ to EMISION DE RECIBO POR CONCEPTO DE REVISION DE PLAN DE TESIS grados_titulos_fs@usmp.pe

Datos del Egresado:

Debe de adjuntar su
Apellidos y Nombres: Calderon Ojeda, Luis
NI | BE RECORD DE NOTAS - OFICIAL
Carrera: Administracién (vqhdqdopor reaistros

Adjunto: Récord de Notas academicos).

GRADOS Y TITULOS

Muchas Gracias. FILIAL SUR
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Para GRACCOS YTITULOS FILIAL SUR

CcC

SOLICITO REVISION Y APROBACION DE PLAN DE TESIS
Una vez cancelado el recibo
o 2’33‘.1&.'0-?40.-001-T_;'«DRO... v @ T?;.r.'ATo-rxo.-ooz-T_SOL'ca... v B f:;ﬁmc“ OJEDALUIS_123.. , del PASO 5 envidr un correo
CALDERON OJEDA_LUIS_123.. =% PLAN DE TESIS.docx CI Grodos y TItUIOS SOIICIthdO
= o ST Y @ v revision y aprobacion de
plan de tesis o TSP

grados_titulos_fs@usmp.pe

Buenos (dias/tardes)

Solicito REVISION Y APROBACION DE PLAN DE TESIS

Datos del Bachiller:

Apellidos y Nombres: Calderon Ojeda, Luis

DNI: 12345678
Carrera: Administracion
Adjunto:

1.VOUCHER (PAGO S/ 80,00)
2.PLAN DE TESIS o Plan TSP
3.FORMATO N°001-T (APROBACION DE TEMA PLAN DETESISo TSP)ADJUNTAR AL EMAIL LO SIGUIENTE
4.FORMATO N°002-T (SOLICITUD SIMPLE DE REVISION Y
APROBACION DE PLAN DE TESIS O TSP)
5.RECORD DE NOTAS
GRADOS Y TITULOS
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EN CASO SE OBSERVA EL PLAN DE TESIS
o TSP
Si el Plan es observado en FORMA o
FONDO, Ia instancia a cargo del proceso
(Coordinacién de la carrera), informaréa
al alumno de las observaciones para su
levantamiento.
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EN CASO SE DESAPRUEBE EL PLAN DE TESIS
o TSP

&)

El Bachiller deberd comenzar un nuevo
proceso (incluidos pasos y costos).




EN CASO SE APRUEBE ELPLAN DE TEFIS ©
TSP

e El Coordinador de la carrera comunica al Bachiller la
aprobacion del plan de tesis, indicandole que debe
solicitar emisién de recibo (S/ 350,00), por asesoria de
tesis, al correo: grados_titulos_fs@usmp.pe

e Luego de readlizar el pago, el Bachiller envia el voucher a
la coordinacion de la carrera.

e Finalmente, el coordinador de la carrera envia correo a

. GyT solicitando emision de DNA de asesor adjuntando

. el expediente completo:

e Formatos 001-T, 002-T, los dos informes de revision, la
rabrica aplicada, el plan de tesis, DNl escaneado y el
voucher de pago realizado.

e Asi mismo, realiza la propuesta de asesor (Nombres
completos, DNI y cédigo SAP).
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Para GRADOS Y TITULOS FILIAL SUR >
CC
SOLICITO DECRETO DE DESIGNACION DE ASESOR

(% CALDERON OJEDA_LUIS_123.. .,

23 KB

Buenos (dias/tardes)

Solicto DECRETO DE DESIGNACION DE ASESOR

Datos del Bachiller:

Apellidos y Nombres: Calderon Ojeda Luis
DNI: 12345678

Carrera: Administracion
Adjunto:

1. VAUCHER (PAGO $/350.00)

Muchas gracias.

INICIO DE ASESORIA

Luego de la recepcion del expediente
completo enviado por la Coordinacion,
se procede a la emisidon del DNA
(Documento de Designacién de
Asesor).

A partir del momento en que se asigna
ASESOR, tienen (asesor % tesista) 1afo
para terminar la TESIS o TSP, en ese lapso
se brindard un méaximo de 8 sesiones de
asesoria (de una hora cada sesion).

NOTA: En F.LA. la asesoria es por 6 meses.

GRADOS Y TITULOS

FILIAL SUR



IMPORTANTE

El aspirante a titulacion tiene opcion de
ampliar por 12 meses adicionales su
asesoriqa; pero, si solicita esta ampliacion,
deberd cancelar S/ 350,00 adicionales.



FIN DE ASESORIA

Al finalizar la asesoriq, el asesor envia la Tesis o TSP aprobado y los
informes de finalizacion al Coordinador de Escuela, junto con el
reporte de aplicacion del sistema antiplagio TURNITIN y los
archivos de tesis con TURNITIN con filtros (que no puede superar el
20% de similitud) y sin filtros (que no puede superar el 30%), que se
aplico en la Ofic. de Investigacion con el Magister Manuel
Higueras.

El asesor daré fé en su informe que revisé aspectos de REDACCION,
ORTOGRAFIA, ESTILO (de acuerdo al Manual del Reglamento de GYT
vigente), METODOLOGIA y ESTADISTICA; buscando excelencia en la
calidad, del documento.
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El coordinador comunica al Bachiller el fin de asesoria y que debe solicitar
emision de recibo por derecho de sustentacion, en caso de Tesis o por
derecho de calificacion, en caso de TSP.

F usmp | IMPORTANTE

El coordinador envia correo a Gy T adjuntando lo siguiente:

e Archivo turnitin con filtros

e Archivo turnitin sin filtros

e Constancia de evaluacion del sistema antiplagio turnitin

e Ficha de parametros para la aplicacion del sistema antiplagio turnitin

e Formato de aprobacion del asesor de tesis o TSP

e Ficha de evidencias del proceso de asesoria de tesis o TSP

e Tesis o TSP aprobado en Word y PDF

e Asi mismo, redliza la propuesta de designacion de jurado evaluador
para pre dictamen y sustentacion de tesis o jurado para calificacion de
TSP (Nombres completos, DNIy codigo SAP).

e Boucher por concepto de sustentacion S/ 1140.00
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IMPORTANTE

Con los documentos recibidos de finalizacion de
asesoria se genera el recibo por:
Derecho de sustentacion (S/ 1140,00)
Derecho de calificacion TSP (S/ 2080,00)

La oficina de Gy T genera el recibo por el concepto
solicitado.
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SOLICITAR BVE

Luego del pago realizado, el Bachiller debe solicitar el

: . QJusme
canje del voucher (Derecho de Sustentacién o i%m

AT ORCUSWAACTN DRl CLE GOLF L0 eCas 11

calificacion), por una BVE (Boleta de Venta Electronica), ~=ica—

al correo: tesoreria_fs@usmp.pe

e GRAlO Ol AR

A continuacion el Bachiller deberd armar su EXPEDIENTE =
DE  TITULACION y enviarlo al correo de: S
grados_titulos_fs@usmp.pe e

L e e e L
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SOLO PARA PSICOLOGIA

Al finalizar la asesoria el Coordinador de escuela debe
enviar correo a: grados_titulos_fs@usmp.pe, lo siguiente:

—
NIVERSIDAD DE
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e Tesis en Word
e DNI escaneado

Con esto se solicitara la validacion de Turnitin a la sede
central de Lima.
Cuando Lima responde la validacion aprobada, se
comunica a la Coordinacion para que continue con el
tramite, de lo contrario debe levantar las observaciones.
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ELABORAR EXPEDIENTE
DE SUSTENTACION /
CALIFICACION

1. BOLETA DE VENTA ELECTRONICA por DERECHOS DE SUSTENTACION/ TITULACION (S/ 1140,00)

2. BOLETA DE VENTA ELECTRONICA por DERECHO DE ASESORIA (S/350,00) Una vez obtenidos todos los
documentos requeridos,
3.FORMATO N° 003 - T enviarlos al correo

4. FORMATON°004 -T

DEBE PRESENTAR, ADEMAS, TRES EJEMPLARES de su TESIS anillados (en oficina "gI‘CIdOS titulos fs@usmp.pe"
de coordinacion de su escuela), los cuales seran derivados al jurado evaluador y de ) —

sustentacion.

GRADOS Y TITULOS
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DE LA SUSTENTACION o CALIFICACION TSP

La oficina de GyT filial sur en cumplimiento del art.17 del Reglamento de GyT, establecera el
dia y la hora de la sustentacion o calificacion en base a la propuesta de la Coordinacion de
escuelaq, por lo menos quince dias (15) calendarios antes de la sustentacion.

La FECHA de sustentacion o calificacion debera ser suficientemente difundida, para propiciar
la participacion de la comunidad académica en general.

El Graduando enviarda a GYT la lista de personas que ingresaran el dia de la sustentacion o
calificacion consignando apellidos, nombres y DNI.

Deberdan presentarse media hora antes en la sala de sustentacion o calificacion del campus.

GRADOS Y TITULOS
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Sustentacion o Sobresaliente
calificacion TSP
cumpliendo el Aprobado
protocolo Desaprobado

establecido.

GRADOS Y TITULOS
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Concluida la sustentacidon de tesis se
emite el ACTA DE SUSTENTACION O
ACTA DE CALIFICACION TSP

respectiva.

La calificacion del jurado evaluador tendrad
cardcter cualitativo y es inapelable
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INSCRIPCIONDE LA TESISO TSP EN
EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL H

Una vez concluida la sustentacion

o calificacion TSP, el Graduando

debe firmar el formato de
repositorio. ‘

La oficina de Grados y Titulos

enviara la solicitud de inscripcion

al repositorio, adjuntando los
documentos que corresponden.

Filial
Sur
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Una vez publicada la Tesis o TSP,
se le enviard al interesado el
enlace URL para que pueda

registrarse en la plataforma de
Grados y Titulos de su Escuela.

(sélo en el caso de que en su Escuela Profesional el
tramite no se realice por su APP (mesa de partes
virtual USMP)

GRADOS Y TITULOS
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LINKS para ACCEDER a sus APP

(del 01 al 15 de cada mes, de marzo a octubre)

ADMINISTRACION, ADMINISTRACION DE NEGOCIOS, MARKETING
https://servicios.appsfca.site/mesadepartes/

ARQUITECTURA
https:/ /workingfia.usmp.edu.pe/

CONTABILIDAD
https://usmp.edu.pe/fccef/tramites/grado-academico-de-bachiller/



LINKS para ACCEDER a sus APP

(del 01 al 15 de cada mes, de marzo a octubre)

DERECHO (No se accede a plataforma, se envia a correo)
grados_titulos_derecho_fs@usmp.pe

INGENIERIAS
https://workingfia.usmp.edu.pe/

ODONTOLOGIA
https://usmp.edu.pe/odonto/menu-grados-y-titulos/

PSICOLOGIA Y TURISMO

https://fcctp.usmp.edu.pe/site/facultad/grados-y-titulos/titulo-
profesional/
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FOTOGRAFIA FORMALEN FORMATO DIGITAL
Caracteristicas:

e Imagen a Color con Fondo Blanco de frente, sin sellos ni
enmendaduras.

e La Imagen debe enfocar el rostro del alumno en primer plano a
partir de los hombros, sin gorra, sin gafas o lentes oscuros (a
excepcion de invidentes).

e No mostrar medio cuerpo.

Tener en cuenta que es una foto con vestimenta formal para un
trdmite OFICIAL.

Formato: JPG

Modo DPI : desde:10  hasta: 3000 EPuntos por pixeles)ppp
Resoluciébn: desde:24 hasta: 32  (Bits)
Tamafo : desde: 4 nasta: 69 (Kilobytes) KB

Dimensiones en Pixeles: Alto: 288 Ancho: 240
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Completadas las firmas se notifica
al alumno a través del correo
iInstitucional que su DIPLOMA se
encuentra listo y puede acceder @
descargarlo.
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HORARIO DE ATENCION

TURNO MANANA:

DIA HABILES DE LUNES A VIERNES
DE 9:00 a 13:00

%

TURNO TARDE:

DIA HABILES DE LUNES A VIERNES
DE 14:00 a 16:00
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